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Assistant(e) Achats

TRA-C industrie (Les Olmes – 69) est un expert reconnu dans le travail des métaux, avec des savoir-faire pointus en ingénierie et des capacités de production propres.
Nos clients sont des acteurs majeurs de la Défense, des Transports, de l’Energie, de la Recherche.
TRA-C industrie et ses filiales regroupe plus de 120 collaborateurs, avec un chiffre d’affaires consolidé de près de 18 MEU. 

L'entreprise, basée dans l'ouest du Rhône, à 20 minutes de la métropole lyonnaise et aux portes du Beaujolais, place l'accent sur l'accompagnement de ses partenaires avec son savoir-faire pointu, tant en France qu'à l'international.

Depuis sa création, en 2001, TRA-C a construit sa croissance et sa notoriété sur le respect d'un certain nombre de valeurs et d'engagements vis-à-vis de ses salariés et de ses clients.  

 Dans le cadre de la poursuite de sa croissance, TRA-C industrie recrute un(e) Assistant(e) Achats.

	
Finalité de l’emploi


	
Participer à la bonne maîtrise des coûts et la qualité des achats de production en assurant la sélection des fournisseurs et la négociation des prix.




	
Descriptions des activités significatives



	

Vous serez rattaché(e) au responsable des achats. 
A partir des lancements d’affaires et devis qui ont été préparés en amont vous aurez en charge les tâches suivantes :

· Identifier des fournisseurs potentiels
· Initier les appels d’offres, participer/préparer la négociation des commandes en veillant à l’obtention des meilleurs délais et prix
· Contacter les fournisseurs pour exprimer le besoin de TRA-C industrie
· Recueillir les devis et passer les commandes fournisseurs
· Vérifier la cohérence entre les devis fournisseurs et le besoin alloué à l’affaire (commande client)
· Enregistrer les commandes fournisseurs dans le logiciel ERP (Clipper) 
· Enregistrer les A/R de commandes fournisseurs
· Assurer le suivi des commandes 
· Alerter en cas d’écart par rapport au délai






	

Connaissances professionnelles spécifiques


	
Savoir-faire :

· Connaissances en ERP
· Notions techniques dans le métier de la métallurgie et dans l’industrie

Savoir-être :

· Esprit d’équipe
· Capacités d’investigation
· Rigueur d’analyse et esprit logique
· Sens de l’organisation
· Capacité à hiérarchiser les priorités 




Autres qualités/compétences :
De formation Bac+2 type BTS/DUT, vous justifiez de 3 ans d'expérience minimum sur un poste similaire, idéalement dans le domaine de l’industrie. 
Volonté de travailler dans une PME industrielle.
Localisation : Vindry sur Turdine – 69 (15 min de Lyon sortie 35 – A89)
Proposition contrat de travail : CDI
Convention collective : « métallurgie »
Salaire : à négocier en fonction de l’expérience	
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